Sorties scolaires - Organisation et démarches
Référence : circulaire 99-136 parue au B.O. H.S. n° 7 du du 23/09/99

	
	Sortie régulière
	Sortie occasionnelle

ne dépassant pas

les horaires de classe
	Sortie occasionnelle

sans nuitée dépassant les horaires de classe
	Sortie avec nuitée(s)

	Présence des élèves
	· Obligatoire
	· Obligatoire
	· Facultative
	· Facultative

	Participation financière des familles
	· Gratuite
	· Gratuite
	· Possible
	· Possible

	Communication avec les familles
	· Information
	· Information
	· Information

· Autorisation
	· Information + autorisation + réunion

· Autorisation spéciale pour hébergement dans les familles.

	Assurance des élèves

responsabilité civile + individuelle accidents corporels
	· Facultative
	· Facultative
	· Obligatoire
	· Obligatoire

	Assurance des accompagnateurs bénévoles
	· Conseillée
	· Conseillée
	· Conseillée
	· Conseillée

	Autorisations
	· Directeur
	· Directeur
	· Directeur
	· Inspecteur d'académie d'origine.

· Inspecteur(s) d'académie de destination.

· Avis de l'IEN

· Réserve d'agrément des structures d'accueil.

	Délai de demande
	· Début d'année ou de trimestre
	· 1 semaine avant

· (proximité = sans délai)
	· 1 semaine avant

· 15 jours hors vacances pour les sorties en pays étrangers frontaliers
	· Directeur à l'IEN 5 semaines hors vacances pour le département.

· Directeur à l'IEN 8 semaines hors vacances pour autre(s) département(s).

· Directeur à l'IEN 10 semaines hors vacances pour l'étranger.

	Délai de réponse
	· 
	· 3 jours avant

· Sans délai si proximité
	· 3 jours avant
	· 15 jours pour le département.

· 3 semaines pour autre(s) département(s) ou étranger.

	Documents
	· Annexe 1 bis

· Annexes 3 et 4 si transport
	· Annexe 1 ou 1 bis si proximité

· Annexes 3 et 4 si transport
	· Annexe 1

· Annexes 3 et 4 si transport
	· Projet d'école

· Annexe 2, 3 et 4

· (Formalités de sortie du territoire)


Taux d'encadrement

	
	Sortie régulière

de proximité
	Sortie occasionnelle

ne dépassant pas

les horaires de classe
	Sortie occasionnelle

sans nuitée dépassant les horaires de classe
	Sorties avec nuitée(s)

	Déplacement

Maternelle
	· Le maître + 1 adulte
	· L'enseignant + 1 adulte jusqu'à 16 élèves.

· 1 adulte pour 8 au-delà de 16.
	· L'enseignant + 1 adulte jusqu'à 16.

· 1 adulte pour 8 au-delà de 16.

	Déplacement

Elémentaire
	· Le maître seul
	· L'enseignant + 1 adulte jusqu'à 30 élèves.

· 1 adulte pour 15 au-delà de 30.
	· L'enseignant + 1 adulte jusqu'à 20.

· 1 adulte pour 10 au-delà de 20.

	Vie collective

Maternelle
	· L'enseignant + 1 adulte jusqu'à 16 élèves. BAFA conseillé et AFPS obligatoire pour les sorties avec nuitée(s).

· 1 adulte pour 8 au-delà de 16.

	Vie collective

Elémentaire
	· L'enseignant + 1 adulte jusqu'à 30 élèves.

· 1 adulte pour 15 au-delà de 30.
	· L'enseignant + 1 adulte jusqu'à 20.

· 1 adulte pour 10 au-delà de 20.

· BAFA conseillé - AFPS obligatoire.

	EPS

Maternelle
	· Le maître seul
	· Le maître de la classe + 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant jusqu'à 16.

· 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant pour 8 au-delà de 16.

	EPS

Elémentaire
	· Le maître seul
	· Le maître de la classe + 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant jusqu'à 30.

· 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant pour 15 au-delà de 30.

	EPS encadrement renforcé - Maternelle
	· Le maître de la classe + 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant jusqu'à 12.

· 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant pour 6 au-delà de 12.

	EPS encadrement renforcé - Elémentaire
	· Le maître de la classe + 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant jusqu'à 24.

· 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant pour 12 au-delà de 24.

	Taux spécifique pour le cyclisme sur route
	· Le maître de la classe + 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant jusqu'à 12.

· 1 intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant pour 6 au-delà de 12.


Activités sportives nécessitant un encadrement renforcé
Les activités physiques et sportives nécessitant un encadrement renforcé faisant appel aux techniques des sports de montagne, du ski, de l’escalade ou de l’alpinisme, les activités aquatiques et subaquatiques, les activités nautiques avec embarcation, le tir à l’arc, le VTT, le cyclisme sur route, les sports équestres, les sports de combat, le hockey sur glace, la spéléologie(classe I et II).

Activités physiques et sportives qui ne doivent pas être pratiquées à l’école primaire :
Le tir avec armes à feu, les sports aériens, les sports mécaniques (cette interdiction ne vise pas les activités liées à l’éducation à la sécurité routière, en particulier au moyen de mini-motos), la musculation avec emploi de charges, l’haltérophilie, la spéléologie (classe III et IV), la descente de canyon, le rafting et la nage en eau vive.

Remarques

Ce récapitulatif de la circulaire 99-136 ne dispense pas des instructions complémentaires propres à chaque circonscription.

Taux d'encadrement

- Les taux mentionnés s'appliquent pendant le transport.
- Une sortie, effectuée seul avec sa classe, implique une réflexion préalable sur la conduite à tenir face à un problème grave survenant dans cette configuration.
Adultes accompagnateurs et intervenants

- Les adultes sollicités pour les déplacements ou l'encadrement de vie collective doivent être autorisés par le directeur.

- Les intervenants bénévoles ont fait l'objet d'un agrément de "type 1" (liste) s'ils participent à l'EPS sans encadrement renforcé.

- Les intervenants bénévoles ont fait l'objet d'un agrément de "type 2" (formation) s'ils participent à l'EPS avec encadrement renforcé.

- Les intervenants qualifiés doivent être agréés par l'Inspecteur d'académie.

Lieux de départ et de retour

Le départ et le retour se font à l'école. Pour les sorties occasionnelles avec ou sans nuitée, à titre dérogatoire, tous les élèves peuvent cependant être invités à rejoindre un autre lieu de rassemblement après accord exprès des parents. En cas d’impossibilité ou de refus même d'une seule famille, cette dérogation n'est pas accordée.
Transporteur

- Si le transport est assuré par les services publics réguliers, les annexes 3 et 4 ne sont pas demandées.

- Si le transport est assuré par une collectivité territoriale ou un centre d'accueil, ceux-ci délivreront une attestation de prise en charge jointe au dossier.

- Les entreprises de transport doivent être inscrites au registre préfectoral.
Nombre de places

Le nombre de places disponibles correspond au nombre de places assises hors strapontins.

Ce nombre de places répond à la "configuration adultes" si le véhicule n'est pas conçu spécialement pour le transport d'enfants.


Brevet de secourisme AFPS, BNPS ou BNS

- Obligatoire sur le lieu d'hébergement, y compris la nuit (personnel de la structure accepté).
- Obligatoire en cas de déplacement en bateau (membre de l'équipage accepté).
- Non obligatoire pendant le transport.
ATSEM

Paragraphe II.2.1 

"Il est rappelé, enfin, que la participation des ATSEM à l'encadrement des sorties scolaires doit faire l'objet d'une autorisation préalable du maire."

Cette disposition est particulièrement à prendre en compte si la sortie dépasse les horaires de l'école puisque ce personnel est placé "sous l'autorité du directeur pendant son service dans les locaux scolaires" et que sa participation peut entraîner pour son employeur une réorganisation des services.
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